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ZŠ Zaječice       Vnitřní pokyn k úplatě za ŠD 

 

Obecná ustanovení 
 

Na základě ustanovení § 302 písmena g) zákona č. 262/2006 Sb., zákoníku práce, v platném znění, 

vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. 

 

I. Úvodní ustanovení 

Tento pokyn stanovuje pravidla pro poskytování úplaty za vzdělávání ve školní družině (dále jen 

„úplata“), kterou hradí rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka škole, navštěvuje-li žák školní družinu. 

Tento pokyn vychází z: 
 

§ 123 odst. 2 a odst. 4, školského zákona a dále podle § 11 až 14 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání. 

 

II. Přihlašování a odhlašování 
 

a) Ve školní družině je ředitelem školy určen zástupce ředitele pro školní družinu, jako vedoucí 

pracovník, který řídí a kontroluje práci podřízených zaměstnanců. Zajišťuje přihlašování a odhlašování 

účastníků, kontrolu hrazení úplaty na účtu školní družiny, předávání informací rodičům, vyřizování 

námětů a připomínek. 
 

b) Přihlašování a odhlašování účastníků je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka. O 

přijetí účastníka k činnosti ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti a další podobné 

činnosti spojené s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky 

k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka 

o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze vzdělávání. 
 

c) O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy. 

 

III. Výše úplaty 

1. Měsíční výše úplaty je stanovena usnesením rady obce. Výši úplaty stanoví zřizovatel základní 

školy na další školní rok nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku.  Ředitel školy ji 

následně zveřejní na webových stránkách a v informačním systému EduPage. V případě přijetí žáka v 

průběhu školního roku oznámí ředitel základní školy stanovenou výši úplaty zákonnému zástupci při 

přijetí žáka. 

 

Základní škola, Zaječice, okres Chrudim 
538 35 Zaječice 49, IČO 71005285, tel. 727834417 

email: reditel@skolazajecice.cz, www.skolazajecice.cz 
 

 

Vnitřní pokyn k úplatě za ŠD 
 

 

Č.j.: ZŠ/DKŠ/10/2025                            Spisový znak:   1.4 
 

 

Účinnost a platnost od 1.12.2025           Skartační znak: V 5 
 

Změny v této směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří nedílnou součást dokumentu. 

 

Přílohy a úpravy:  

Příloha č.1 – Rozhodnutí o snížení (osvobození) od úplaty (vzor) 

Příloha č.2 – Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání v ŠD (vzor) 

 

mailto:reditel@skolazajecice.cz


2 

 

ZŠ Zaječice       Vnitřní pokyn k úplatě za ŠD 

Pokud zřizovatel nestanoví v daném termínu měsíční a pololetní výši úplaty, zůstává její výše na 

období dalšího školního roku stejná jako v předcházejícím školním roce. 
 

2. Měsíční výše úplaty je stanovena vždy aktuální přílohou Řádu školní družiny (Organizační řád). 
 

3. U zájmového vzdělávání ve školních družinách může být měsíční výše úplaty stanovena maximálně 

ve výši 4 % základní sazby minimální měsíční mzdy. Maximální měsíční výše úplaty se odvíjí od výše 

minimální měsíční mzdy stanovené nařízením vlády č. 567/2006 Sb., upravujícím minimální mzdu, 

která je platná v době stanovení měsíční výše úplaty. 

 

IV. Placení úplaty 

1. Úplatu platí zákonní zástupci dítěte (dále jen „plátce“) zařazeného do školní družiny. 

2. Úplata je vybírána za každý měsíc, ve kterém je dítě zařazeno do školní družiny. 

3. Úplata je splatná v hotovosti nebo na účet školní družiny vždy za celé pololetí v září (do 20.9.) a 

únoru (do 20.2.). Je možné s ředitelem školy dohodnout platby měsíční. Splatnost měsíčních plateb je 

vždy k 20. dni v měsíci. 

4. Pokud plátce neuhradí úplatu podle tohoto pokynu včas nebo ve správné výši, je vyzván ředitelem 

školy k nápravě. Pokud nezaplatí plátce ani po upozornění, je povinen uhradit penále ve výši 50 % 

dlužné částky. 

5. V případě, že plátce neuhradí úplatu ani po vyzvání ředitelem školy, rozhodne ředitel školy o 

vyloučení dítěte plátce ze školní družiny. 

6. Vybraná úplata včetně penále se stane součástí rozpočtu školy.   

 

V. Snížení nebo osvobození od placení úplaty 

Ředitel školy může snížit nebo od úplaty osvobodit na základě písemné žádosti zákonných zástupců 

dítěte. Důvody pro snížení nebo osvobození úplaty jsou: 

 

1. Sociální situace rodiny 
 

a) Zákonný zástupce dítěte je příjemcem jednotné dávky státní sociální pomoci (zákon č. 151/2025 Sb., 

o dávce státní sociální pomoci). 

Tuto skutečnost musí pravidelně dokládat řediteli školy podle předem dohodnuté frekvence. 
 

b) Zákonnému zástupci dítěte náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách (§ 

12 odst. 1 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách). 
 

c) Dítě svěřené do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona 

401/2012 Sb., kterým se mění zákon o sociálně právní ochraně dětí (§ 47 zákona č. 401/2012 Sb.). 
 

d) S účinností k 1.10.2025 dochází k rozšíření možného osvobození od úplaty nebo snížení úplaty za 

školní družinu o osoby pobírající přídavek na dítě.  

V souvislosti se zákonem č. 151/2025 Sb., o dávce státní sociální pomoci, dochází ke změně definice 

těchto osob. Osvobozen od úplaty ve školní družině může být zákonný zástupce dítěte (účastníka), který 

je příjemcem (nebo členem domácnosti tohoto příjemce) dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je 

složka na živobytí, resp. zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte (účastníka), pokud je příjemcem (nebo 

členem domácnosti tohoto příjemce) dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě. 

O osvobození bude možné žádat od začátku školního roku, pokud zákonný zástupce tuto skutečnost 

prokáže řediteli školy příslušným dokladem. 

 

Zákonný zástupce dítěte/účastníka může podat žádost o osvobození od úplaty v průběhu celého školního 

roku, poté co mu bude příslušná sociální dávka přiznána. Pokud zákonný zástupce již předem úplatu 

uhradil (při sjednání úhrady za období delší než 1 měsíc), bude mu úplata za příslušný měsíc na základě 

žádosti školou vrácena. 
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e) Zákonný zástupce je povinen škole bezodkladně oznámit, pokud přestane dávku státní sociální 

pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě či složka na živobytí, pobírat.  Stejně tak odebrání všech dalších 

uvedených příspěvků v bodech 1 a – 1c. 

Nárok na osvobození od úplaty trvá po dobu, po kterou DSSP, jejíž součástí je bonus na dítě nebo složka 

na živobytí, náleží. 

 

2. Přerušení nebo omezení provozu školní družiny 
 

Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata 

se účastníkovi poměrně sníží. Ředitel informuje zákonné zástupce o výši snížené úplaty na webových 

stránkách a v informačním systému EduPage. 

 

VI. Závěrečná ustanovení 
 

a) Uložení směrnice se řídí archivačním a spisovým řádem školy.  

b) Směrnice nabývá účinnosti a platnosti dne 1. prosince 2025. 

c) Kontrolu a aktualizaci směrnice provádí ředitel školy při změně příslušných zákonů. 

 

 

Vypracoval Mgr. Radek Machatý ředitel školy 

Schválil Mgr. Radek Machatý ředitel školy 
 

V Zaječicích dne 1. prosince 2025 

 

       Mgr. Radek Machatý, ředitel školy 
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Č.j.: ZŠ/DKŠ/1/p1/2025 – Směrnice Vnitřní pokyn k úplatě za ŠD – Vzor - příloha č.1 

 

 

Č.j.: _________________________ 

 

Rozhodnutí o snížení (osvobození od) úplaty za vzdělávání ve školní družině 
        

 

Ředitel Základní školy, Zaječice, okres Chrudim podle § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., 

školského zákona, rozhodl takto: 

 

Jméno dítěte  _____________________________________________ 

Datum narození ___________________________________________ 

Trvalé bydliště ____________________________________________ 

Jméno zákonné zástupce ____________________________________ 

 

je snížena úplata / osvobození od úplaty za vzdělání ve školní družině ke dni ___________________ 

na __________ čtvrtletí (pololetí) roku 20_____ 

 

Odůvodnění: 

 

Ředitel školy snížil úplatu (osvobodil od úplaty) na základě písemné žádosti zákonných zástupců žáka, 

doloženou potvrzením o pobírání příspěvku, uvedeného v § 11 odst. 3 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o 

zájmovém vzdělávání, v platném znění, protože: 

 

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem jednotné dávky státní sociální pomoci (zákon č. 

151/2025 Sb., o dávce státní sociální pomoci). 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách (§ 12 odst. 1 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách),  

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o 

státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli (§ 36 až 43 zákona č. 117/1995 Sb., o státní 

sociální podpoře). 

d) zákonný zástupce tuto skutečnost prokázal řediteli školy příslušným dokladem. 

 

 

 

V Zaječicích dne ___________________ 

 

 

 

      Mgr. Radek Machatý, ředitel školy 

Otisk úředního                

razítka (kulaté razítko) 

 

Přílohy: 

1. Žádost o prominutí úplaty 

2. Potvrzení, že: 

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem jednotné dávky státní sociální pomoci (DSSP), 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách, 

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte. 
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Č.j.: ZŠ/DKŠ/1/p2/2025 – Vzor - Vnitřní pokyn k úplatě za ŠD – příloha č.2 

 

Základní škola, Zaječice, okres Chrudim 
 

 

Č.j.:          

 

Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 
 

 

Podle § 123, odst. (4) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)   

 

zřizovatel školy stanovuje 

 

ke dni 30.6.20__ výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině na částku 140,- Kč 

měsíčně.  

Žáci pravidelně odjíždějící a odcházející na svozový autobus ze školní družiny v čase 12.45 – 

12.50 hod. budou platit 70,- Kč měsíčně. 

Žáci navštěvující pouze ranní družinu budou platit 30,- Kč měsíčně. 

 

Platba se provádí: 

a) na účet ŠD č. 2002344797/2010, vedený u Fio banky Chrudim, 

b) v hotovosti u paní vychovatelky daného oddělení. 

 

Platba za 1. pololetí školního roku se provádí v měsíci září, a to nejpozději do 20.9. 

Platba za 2. pololetí školního roku se provádí v měsíci únoru, a to nejpozději do 20.2. 

V Zaječicích dne___________________ 

 

 

(běžné razítko) 

 

 

 

 

 

Mgr. Radek Machatý 

        ředitel školy 

 


