Zakladni Skola, ZajecCice, okres Chrudim
53835 Zajecice 49, ICO 71005285, www.skolazajecice.cz

Organizacni rad

C.j.: ZS/DKS/4/2019 Spisovy znak: 1.4

Ucinnost od 1.9.2019 Skartacni znak: V 5

Zmény v této smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi nedilnou sou¢ast dokumentu.

Piilohy a Upravy:

¢. 1 — Aktuélni piehled vnitinich pfedpist, Fadt, pokynt a smérnic vydanych feditelem
organizace

¢. 2 — Priloha pro podpisové vzory zaméstnanci

¢. 3 — Organiza¢ni schéma pro aktualni $kolni rok

¢. 4 — Zmény a doplnky k organiza¢nimu fadu k 1.9.2021

. 5 — Zmény a dopliky Kk organiza¢nimu fadu k 1.9.2022

. 6 — Zmény a dopliky k organiza¢nimu fadu k 1.9.2023

. 7—Zmény a dopliiky k organiza¢nimu fadu k 1.9.2024
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Kontrolni ¢innost

0.  Zavérecna ustanoveni

BOooNooa~WONE

Obecn4 ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb. zdkoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutdrni organ Skoly tento vnitini predpis. Organizacni fad Skoly je vydan
vsouladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a
V navaznosti na ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon).

1. Pisobnost a zasady smérnice

Tento organiza¢ni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancii organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organizatniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a
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nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich organt a podil
zaméstnancl na fizeni.

Zasady organizacniho radu:

musi byt vydan pisemné,

nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,

nesmi byt vydan se zpétnou u¢innosti,

vznika na dobu neurcitou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim
tohoto tadu nejpozdéji do 15 dnu,

fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim.
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2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu ¢. 4/2009 ze dne 10.12.2009 byla ziizena
samostatnd pfispévkova organizace pod nazvem Zakladni Skola, Zajecice, okres Chrudim.

b) Organizace je zapsana ve Veiejném rejstiiku pod ICO 71005285, v rejstiiku skol MSMT je
vedena pod resortnim identifikatorem 1ZO 102 142 157. Sidlo organizace je v Zajecicich.
Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem
a nese odpovédnost znich vyplyvajici. Pii plnéni svych ukoll se tidi obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy, ucelem vyplyvajicim ze ziizovaci listiny

c) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urfeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vetfejnych rozpocti a
piispévkem zfizovatele.

d) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

3. Zakladni udaje o Skole

Nazev a adresa Skoly: Zékladni Skola, Zajecice, okres Chrudim
Zajetice 49, PSC 538 35
1ZO 102 142 157
RED 1ZO 650 050 444

1CO: 71005285

Reditel $Kkoly: Mgr. Radek Machaty
Typ Skoly: zakladni Skola
Kapacita: 100 zaku, 5 tfid

Soucasti subjektu:
1ZO 117 200 603 Skolni druzina (kapacita 42 zaki)
1Z0O 102 806 063 Skolni jidelna (kapacita 72 jidel)

4. Predmét ¢innosti organizace

a) Zakladnim pfedmétem cinnosti dle ztizovaci listiny, je poskytovani zakladniho vzdélavani.
Zékladni skola zabezpecuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého poznani a v souladu se
zasadami vlastenectvi, humanity a demokracie. Poskytuje mravni, estetickou, pracovni,
zdravotni, télesnou a ekologickou vychovu zaki. Pfipravuje zéky pro dalsi studium a praxi.
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b) Skola uskutediiuje vzdélavani podle vzdélavacich programt uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

¢) Skola organizuje volno¢asové aktivity pro zaky ve $kolni druZing. Zajistuje $kolni
stravovani a pitny rezim ve Skolni jidelné¢. Sama nebo ve spolupraci s dalsimi organizacemi
zajistuje volnocasové aktivity mimo $kolni druzinu.

5. Organizacni usporadani organizace

a) V souladu §164 az §166 Skolského zakona je statutarnim organem organizace feditel,
jmenovany s tc¢innosti od 1.8.2018 do funkce zfizovatelem na zakladé vysledkd konkurzniho
fizeni. Ridi ¢innost $koly jako celku a je opravnén jednat jménem $koly v celém rozsahu jeji
¢innosti.

b) Organizace se Cleni na prvni stupenn zakladni Skoly, $kolni druzinu a $kolni jidelnu.
Uvedené tseky jsou fizeny feditelem Skoly dle organiza¢niho schématu a dale jsou vnitingé
strukturovany. Organiza¢ni schéma soucasné oznacuje dal$i funkce v organizaci, jejich
vzajemné vztahy a postaveni.

c) Vedouci $kolni jidelny urcuje feditel $koly. Vedouci jidelny v souladu s naplni ¢innosti a v
ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost skolni jidelny. Je opravnéna
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

d) Reditel $koly povéfuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt
trvalého nebo docasného charakteru. Povéfeni funkci se zpravidla déje pisemnou formou a je
pfedano soucasné s pfislusnou naplni Cinnosti. Je-li n€kterd funkce pouze docasnd, fidi se
povéteny pracovnik pfislu$nymi vnitinimi predpisy, které specifikuji danou ¢innost. Z povahy
uvedenych funkci je patrné, Ze vétSina z nich je pfidélena pedagogickym pracovnikim Skoly.

e) Pfedavani a pfejimani pracovnich funkci:

v Pii odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepiitomnosti povéfuje feditel $koly
pfevzetim pfislusné agendy jiného pracovnika. Stanovi, v kterych piipadech je
pfevzeti nutné pisemnou formou.

f) Zastupitelnost pracovniki:

v’ (P¥iloha & 5 — Zmény k 1.9.2022) Reditel $koly — zastupce feditele pro $kolni

druzinu

(Priloha €. 5 — Zmény k 1.9.2022) Zastupce feditele $koly pro skolni druzinu

Ucitelé — pii kratkodobé neptitomnosti vzajemné suplovanim, pii dlouhodobé

nepfitomnosti pfijetim kvalifikovaného pracovnika do pracovniho poméru na dobu

urcitou.

Vedouci skolni jidelny — v nékterych ¢innostech tc€etni nebo feditelem Skoly

Kuchatka — jinymi kuchatkami, pfi dlouhodobé nepfitomnosti piijetim pracovnika do

pracovniho poméru na dobu urcitou.

v Skolnice/ $kolnik — uréenymi pracovniky koly nebo pii dlouhodobé nepiitomnosti
pfijetim pracovnika do pracovniho poméru na dobu urcitou.

v' (Prtiloha ¢. 4 — Zmény k 1.9.2021) Uklizecka — uréenymi pracovniky $koly nebo pfi
dlouhodobé neptitomnosti piijetim pracovnika do pracovniho poméru na dobu urcitou.
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g) Rizeni koly:
V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
v' zasada jediného odpovédného vedouciho,
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v’ persondlni fizeni a odmé&hovani je v kompetenci feditele organizace,

v' (Priloha ¢ 5 — Zmény k 1.9.2022) zastupkyné feditele je povinna v ramci své
plsobnosti pfijimat a aplikovat opatieni feditele. Ridi a kontroluje podiizené
zaméstnance, vydava pokyny, ptikazy, disledné vyzaduje jejich plnéni od
zaméstnancl. Odpovidajicim zptsobem postihuje ptipadné nesrovnalosti a neplnéni
zadanych tkoli.

v vedouci $kolni jidelny je povinna v ramci své piisobnosti piijimat a aplikovat opatieni
feditele, nadiizenych organd, zajiStovat vcas vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnanci. Muze fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a
ptikazy, dusledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zpisobem
postihovat piipadné nesplnéni zadanych ukold.

6. Specifické organy organizace
a) Reditel §koly

Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti
jednotlivych utvart. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad vedeni skoly,
jednéni pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a pfedmétovych komisi.

Reditel jedna ve vech zalezitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc Gasteéné
¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky
organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.

b) Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona ¢. 561/2004 Sb. je odl. 1. 2010 na Skole ziizena
skolska rada. Skolska rada je organ $koly umoziujici zdkonnym zastupciim nezletilych zaku,
pedagogickym pracovnikiim Skoly, zfizovateli a dalSim osobam podilet se na spravé Skoly.
Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroveii stanovi pocet jejich ¢lenti a vyda jeji volebni
fad. Tretinu ¢lent Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych
74k a tietinu voli pedagogiéti pracovnici dané §koly. Clenem $kolské rady nemiize byt Feditel
Skoly. Tyz ¢len Skolské rady nemiiZze byt souc¢asné jmenovan ziizovatelem, zvolen zdkonnymi
zastupci nezletilych zaki nebo zvolen pedagogickymi pracovniky Skoly. Pedagogicky
pracovnik Skoly nemiliZe byt zvolen za c¢lena Skolské rady této Skoly zdkonnymi zastupci
nezletilych zakt ani jmenovan zfizovatelem nebo feditelem Skoly. Funk¢ni obdobi ¢lenti
Skolské rady je tiileté. Skolska rada zaseda nejméné dvakrat roéné; zasedani $kolské rady
svolava jeji piedseda, prvni zasedani $kolské rady svolava feditel $koly. Reditel $koly
nebo jim povéfeny zastupce je povinen zucastnit se zasedani Skolské rady na vyzvani jejiho
predsedy. Skolska rada na svém prvnim zasedani stanovi svij jednaci fad a zvoli
svého predsedu. K pfijeti jednaciho fadu se vyzaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétsinou vSech
¢lent Skolské rady.

Skolské rada plni tyto ukoly (podle § 168 $kolského zakona):
a) vyjadiuje se knavrhu Skolniho vzdélavaciho programu a k jeho néslednému

uskutecnovani,
b) schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,
) schvaluje Skolni fad a navrhuje jeho zmény,
d) schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku,
e) podili se na zpracovani koncep¢nich zaméru rozvoje Skoly,
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f) projednava navrh rozpoctu piispévkové organizace na dalsi rok a navrhuje opatieni ke
zlepseni hospodarienti,

g) projednava inspekéni zpravy Ceské kolni inspekce

h) podava podnéty a oznameni tediteli skoly, zfizovateli, organim vykonavajicim statni
spravu ve Skolstvi a dalSim organtim statni spravy,

i) podava navrh na odvolani feditele,

j) podava navrh na vyhlaSeni konkurzu na feditele $koly.

Reditel koly je povinen umoznit kolské radé piistup k informacim o 8kole, zejména
k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich piedpisi poskytne feditel
Skoly Skolské radé pouze za podminek stanovenych témito zvla$tnimi pravnimi piedpisy.
Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pftistupu k informacim neni dotéeno.

O schvéleni dokumentt, k jejichz znéni se ma pravo Skolskd rada vyjadiovat (popt. je
schvalovat), rozhodne Skolska rada do 1 mésice od jejich pfedlozeni feditelem Skoly. Pokud
Skolska rada tento dokument neschvali, feditel $koly piedlozi dokument k novému projednani
do 1 mésice. Opakovaného projednani se Gastni ziizovatel. Neni-li dokument schvélen ani
pfi opakovaném projednani, nebo pokud Skolska rada neprojedna dokumenty uvedené v § 168
odst. 1 pismene b) az d) zdkona ¢. 561/2004 Sb. do jednoho mésice od jejich ptedlozeni
feditelem Skoly, rozhodne o dal§im postupu bez zbyteéného odkladu zfizovatel.

c) Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem $koly ziizena
pedagogicka rada jako poradni organ feditele. Reditel §koly zfizuje pedagogickou radu jako
svilj poradni organ, projednava s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni
tykajici se vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazortim
pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici Skoly a
jsou ji vymezeny nasledujici pravomoci:

I. Pedagogicka rada se vyjadiuje ke vzdélavacim programiim $koly, k zdkladnim dokumentim
pedagogického charakteru a k vlastnimu hodnoceni $koly (vyjadiuje se a podava ndvrhy na
pfipadné Gpravy dokumenti atd.).

Il. Pedagogickd rada ma pradvo byt sezndmena se zménami v personalnim obsazeni Skoly,
zasadami chodu Skoly, zménami pracovniho, provozniho a organiza¢niho fadu.

I11. Pedagogicka rada projednava zéasadni otdzky vychovné vzdélavaciho procesu.

Ptiloha ¢. 5 — Zmény k 1.9.2022
d) Zastupce reditele pro Skolni druZinu

Zastupce feditele $koly pro SD #idi viechny pedagogické pracovniky $kolni druziny (véetnd
ptidélenych AP) a koordinuje jejich praci pfi zajistovani pracovnich ¢innosti. Koordinace se
uskuteciiuje zejména prostfednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady,
provoznich porad ¢i metodickych sdruzeni.
Kontroluje &innost pracovnikd, plnéni SVP SD, planu préace a koordinuje aktivity ZS a SD
tak, aby nedochazelo k zdvojovani aktivit.
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7. Dokumentace Skoly

Na skole je vedena (podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.) tato z&kladni dokumentace, uloZena
ve Spisovné skoly:

v

v
v
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rozhodnuti o zépisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené

v § 147,

evidence zaki - dale jen Skolni matrika;

doklady o pfijimani déti, zakti a studentli ke vzd€lavani, o pribchu vzdelavani
a jeho ukoncovani;

ucebni plany, tematické plany, Skolni vzdé€lavaci program;

vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni Skoly;

tfidni knihy, které obsahuji prikazné tudaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
prab¢hu;

Skolni tad a vnitini ad Skolni jidelny, rozvrh vyu€ovacich hodin;

zaznamy z pedagogickych rad;

kniha Grazi a zaznamy o urazech zaku, poptipad¢ 1ékarské posudky;

protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy;

personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentace a ucetni evidence
a dal$i dokumentace stanovena zvlastnimi pravnimi piedpisy.

8. Personalni obsazeni organizace

Personalné je chod Skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky
Skoly. Pro vSechny pracovniky plati obecné prava a povinnosti vyplyvajici pfedevSim ze
zékoniku préce, pracovniho tadu, dale naplni prace a vnitinich smérnic, pokynii a natizeni
(viz Provozni tad). Podpisové vzory vSech zaméstnancu $koly jsou pfilohou provozniho fadu

Skoly.

Vseobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a prava pracovniku:

v
v
v
v
v

v

plnit ptikazy feditele Skoly a jeho zastupct, fidit se dle stanovené pracovni naplné,
dodrZzovat pracovni kdzen a pln¢ vyuZivat pracovni dobu,

dodrZzovat predpisy bezpe¢nosti prace a ochrany zdravi pii praci, dodrZzovat poZarni
piedpisy,

chranit majetek Skoly, fadné zachazet s inventafem Skoly,

seznamit se s organizacnim, pracovnim, provoznim a Skolnim fadem, se Skolskym
zakonem a ostatnimi $kolskymi ptedpisy a dodrzovat je,

obdrzet za vykonavanou praci plat podle platnych predpist a ujednani.

Jednotlivé ¢innosti jsou vymezeny provoznim fadem skoly a pracovnim fadem.

I. Cinnost pedagogicka

Je realizovana témito funkcemi pedagogickych pracovnikd:

koordinator SVP,
koordinator ICT,
koordinator EVVO,
tfidni uditel,

uditel,

vychovatel SD,
vychovny poradce,
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v' $kolni metodik prevence,
v’ asistent pedagoga,
v’ specialni pedagog (p¥iloha &. 6 - zména k 1.9.2024)

Jejich vzajemné vztahy a ¢innosti jsou vymezeny ve schématu Organizacni schéma skoly a
obsahy pracovnich naplni.

Za ulelem napliovani edukacniho procesu je pravideln¢ svolavana pedagogicka rada
(nejméné 4krat rocn€) a dale provozni porady pedagogickych pracovnikli a realiza¢nich
schiizky k SVP.

Il. Cinnost udrzby, provozni, ekonomicka, ¢innosti Skolni jidelny a dalSi ¢innosti

a) Ukladani pisemnosti
viz Spisovy a skarta¢ni tad - zajist'uje feditel Skoly.

b) Vedeni piedepsané pedagogické dokumentace
viz Metodicky pokyn Kk vypliovani pedagogické dokumentace - vedou pedagogicti
pracovnici a kontrolu provadi feditel skoly a zastupce feditele Skoly (od 1.9.2022).

) Dosla posta
viz Spisovy a skarta¢ni fad, podaci denik - provadi teditel skoly.

d) Knihovnick ¢innost
ucitelska knihovna (ur¢ena pro pedagogické zaméstnance) — urceny pracovnik Skoly,
zakovska knihovna (ur€ena pro zaky i pedagogy) — urceny pracovnik Skoly,
viz Smérnice pro hospodateni s majetkem — kontroluje feditel skoly.

e) VSeobecna bézna drzba a opravy
viz Smérnice pro hospodaieni s majetkem - provadi Skolnice/Skolnik, kontrolu provadi
feditel Skoly.

f) Evidence majetku
viz Smérnice pro hospodateni s majetkem — provadi feditel skoly.
viz Smérnice Inventarizace majetku - provadi Gcetni skoly, urceny pracovnik a feditel
Skoly.

g) Pokladni sluzba
viz Smérnice o vedeni pokladni evidence — zajist'uje feditel Skoly.

h) Mzdova agenda
viz Vnitini platovy ptedpis — provadi feditel Skoly,
viz Smérnice o obéhu ucetnich dokladi - zpracovava externi mzdova ucetni na zaklade
podkladii od feditele Skoly.

i) Ugetni a rozpoctova agenda
viz Ucetni rozvrh a Harmonogram tc¢etni zavérky - zpracovava externi mzdova tcetni
Skoly.

J) Hmotna odpovédnost
viz osobni slozky zaméstnanct - zajiSt'uje feditel Skoly.

k) Personélni agenda
viz osobni slozky zaméstnanct - vede feditel skoly.

) Skolni jidelna
viz Vnitini fad Skolni jidelny- zajiStuje vedouci Skolni jidelny a feditel Skoly,

m) Uklidové prace
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viz Napln prace zaméstnance V osobnich slozkach zaméstnancu — provadi $kolnice,
uklizecka a ur€eni pracovnici, organizuje a fidi feditel Skoly.

n) Ochrana osobnich tidaji a GDPR
Za ochranu osobnich udajt podle natizeni EU odpovida feditel skoly.
Napomocnou osobou feditele pii praci s osobnimi udaji je povefenec na ochranu
osobnich udajt.
Povétenec je pfimo podfizen fediteli skoly.
Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho tkold podle nafizeni,
pro splnéni svych ukolii nesmi byt nijak postihovan za nezavisly zptsob vykonu
povinnosti.
Povéfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti
ochrany dat je odpovédnosti feditele $koly. Reditel $koly pro svoji odpovédnost neni
vazan radou nebo stanoviskem povéfence pii ochrané osobnich tdajt.

9. Kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost provadi feditel Skoly, zastupce feditele Skoly a dalsi kontrolni orgény.
Reditel $koly
v" Kontrola pedagogické dokumentace, kontrola pedagogické C¢innosti (hospitace,

adaptace novych zaméstnancil), dochdzka (zakl, zaméstnancl)), uklid pracovist,
nakladani s majetkem (revize majetku), zadosti, ochranu osobnich udaji dle nafizeni
EU

CSI — kontrola pedagogické &innosti §koly

Hygienicka stanice — kontrola dodrzovani hygienickych norem v ZS, SD a $kolni jideln&

Ziizovatel organizace — kontrola chodu organizace, kontrola rozpoctu

Dalsi kontrolni organy a bezpecnostni opravnéné kontrolovat chod organizace

10. Zavére¢na ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.

b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.1.2005.

c) Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem $koly.
d) Smérice byla projednana na pedagogické radé.

Vypracoval Mgr. Radek Machaty feditel skoly

Schvalil Mgr. Radek Machaty feditel skoly

V Zajecicich dne 30.8.2019

Mgr. Radek Machaty, feditel skoly
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ZS/DKS/4/1/2019 - ptiloha ¢. 1

Prehled vnitinich predpisi, Fada, pokyni a smérnic vydanych ieditelem organizace

Skola se pii své &innosti fidi zakladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich evidenci. V organizaci
jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty zvetejiiovany na misté obvyklém, ve sborovng. Pracovnici jsou
povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se bez zbytecného odkladu
seznamovat, nejméné jednou tydn€. Sezndmeni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na ptilozené

T

prezencni listing, nejdéle do jednoho tydne po vyvéseni dokumentu.

ZS/DKS/1/2019 | Skolni #ad

ZS/DKS/1/2019/1 | Klasifikaéni fad

ZS/DKS/4/2019 | Organizaéni tad §koly

ZS/DKS/6/2019 | P#iloha €. 1 k Vyhlasce - Pracovni ¥ad 263/2007

ZS/DKS/8/2019 | Skolni vzdélavaci program "Mravenéi skola"

ZS/DKS/1/2020 | Smérnice o cestovnich ndhradach ZS Zajegice

ZS/DKS/2/2020 | Smérnice DVPP

ZS/DKS/5/2020 | Smérnice Obéh tdetnich dokladd

ZS/DKS/6/2020 | Smérnice k vyfizovani stiznosti

ZS/DKS/7/2020 | Smérnice Pracovnélékatské sluzby pro zaméstnance

ZS/DKS/8/2020 | Smérnice k pfijimani dart

ZS/DKS/9/2020 | Smérnice k ndhradam za poskozené uéebnice

ZS/DKS/10/2020 | Smérnice k hygienickym pravidlim COVID-19

ZS/DKS/1/2021 | Smérnice Spisovy fad

ZS/DKS/1/2023 | Pokyn ke stanoveni (thrad v SD

ZS/DKS/1/2024 | Smérnice FKSP ZS Zajetice

ZS/DKS/1/2025 | Vnitini pokyn k vedeni pedagogické dokumentace

ZS/DKS/2/2025 | Provozni fad ZS Zajegice

ZS/DKS/3/2025 | Provozni fad uéeben ZS Zajegice

ZS/DKS/4/2025 | Vnitini fad SD

ZS/DKS/5/2025 | Vnitini ¥ad ST

ZS/DKS/6/2025 | Vnitini platovy piedpis

ZS/DKS/7/2025 | Smérnice pro vedeni pokladni evidence

ZS/DKS/8/2025 | Skolni program poradenského pracoviité (SPP)

ZS/DKS/9/2025 | Smérnice k zaji§téni bezpetnosti a ochrany zdravi zakt §koly
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ZS/DKS/4/2/2019 - ptiloha &. 2

Podpisové vzory zaméstnanciu Skoly

Magr. llona Cinkovéa

Mgr. Lenka Hemerkova

Mgr. Vaclava Vojtéchova

Bc. Monika Novotna

Michaela Sykorova

Marie Hulkova

Bc. Aneta Smejkalova

Jana Myskova

Jana Kubelkova

Nela Novakova

Pavla RySava

Petr Kyncl DiS.

Ladislava Potackova

Monika Kucékova

Mgr. Dita Hrdlickova

Mgr. Lucie Pochopova

Z8 Zajetice

Organizacni fad
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ZS/DKS/4/3/2019 - piiloha ¢. 3

Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2025/2026

Mgr. Lenka Hemerkova
> zastupce feditele pro SD
1. stupen fizeni

—>
—

sl - \
Monika Kuc¢kova
Jana Kubelkova asistentka pedagoga
vedouci skolni jidelny
0d 1.1.2026 —
kuchaika Bc. Aneta Smejkalo
\ v

.

.

1. stupen fizeni asistentka pedagoga
metodik prevence

Ladislava Potickova
asistentka pedagoga

Y Nela Novakova
asistentka pedagoga

La

v

Marie Hilkova
kuchaika

Od 1.1.2026 Mgr. Dita Hrdli¢kova
specialni pedagog

E

.

Reditel §koly - vedouci zamé&stnanec-statutarni organ podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku
prace, 3. stupen fizeni.

Zastupce reditele Skoly pro $kolni druzinu — vedouci zaméstnanec, 1. stupen fizeni dle
§124, odst. 1 a odst. 3, novela nafizeni vlady ¢. 75/2095 Sb.,
Ridi a kontroluje praci pedagogickych pracovnika v SD.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku prace,
1. stupeil fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnancii — kucharky a pracovnika obchodniho
provozu.

Platnost od 1.1.2026
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