Zakladni Skola, ZajecCice, okres Chrudim
53835 Zajecice 49, ICO 71005285, www.skolazajecice.cz

Organizaéni rad

C.j.: ZS/DKS/4/2019 Spisovy znak: 1.4

Ucinnost od 1.9.2019 Skartaéni znak: V 5

Zmeény v této smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatk, které tvofi nedilnou souéést dokumentu.
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0. Zavérecna ustanoveni

BOooo~NOO A~ WNE

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutdrni organ Skoly tento vnitini pfedpis. Organizacni fad Skoly je vydan
vsouladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a
V ndvaznosti na ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon).

1. Piisobnost a zasady smérnice

Tento organizac¢ni fad stanovi organizac¢ni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanct organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby
v zatizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vzijemné vztahy podfizenosti a
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nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich tirovni, poradnich organti a podil
zaméstnancl na fizeni.

Ziasady organizacniho Fadu:

musi byt vydan pisemné,

nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

nesmi byt vydan se zpétnou G¢innosti,

vznika na dobu neurditou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim
tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnt,

fad musi byt pristupny vSem zaméstnancim.
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2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu ¢. 4/2009 ze dne 10.12.2009 byla ziizena
samostatnd prispévkova organizace pod nazvem Zakladni Skola, Zajec€ice, okres Chrudim.

b) Organizace je zapsana ve Veiejném rejstiiku pod ICO 71005285, v rejstiiku $kol MSMT je
vedena pod resortnim identifikatorem 1ZO 102 142 157. Sidlo organizace je v Zajecicich.
Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem
a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pii plnéni svych ukoli se fidi obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy, ucelem vyplyvajicim ze ziizovaci listiny

c) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zékonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpocti a
prispévkem ztizovatele.

d) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla ziizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Zakladni udaje o Skole

Néazev a adresa Skoly: Zakladni skola, Zajecice, okres Chrudim
Zajetice 49, PSC 538 35
1Z0O 102 142 157
RED 1Z0 650 050 444

1CO: 71005285

Reditel $koly: Mgr. Radek Machaty

Typ Skoly: zakladni skola

Kapacita: 100 zaka, 5 tiid

Soud4sti subjektu: 1ZO-117 200 603 tkelni druzina (kapacita-30-24ké)
od 1.9.2022 120 117 200 603 Skolni druzina (kapacita 42 zak)

120 102 806 063 Skolni jidelna (kapacita 72 jidel)

4. Predmét ¢innosti organizace

a) Zakladnim pifedmétem ¢innosti dle ztizovaci listiny, je poskytovani zakladniho vzdélavani.
Zékladni skola zabezpecuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého poznani a v souladu se
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zasadami vlastenectvi, humanity a demokracie. Poskytuje mravni, estetickou, pracovni,
zdravotni, télesnou a ekologickou vychovu zakt. Ptipravuje zéky pro dalsi studium a praxi.

b) Skola uskutediiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni.

c¢) Skola organizuje volnoasové aktivity pro zaky ve $kolni druzing. Zajistuje Skolni
stravovani a pitny rezim ve $kolni jidelné. Sama nebo ve spolupraci s dalsimi organizacemi
zajist'uje volnocasové aktivity mimo Skolni druzinu.

5. Organizacni usporadani organizace

a) V souladu §164 az §166 Skolského zakona je statutdrnim organem organizace feditel,
jmenovany s u¢innosti od 1. 8. 2018 do funkce zfizovatelem na zakladé vysledkt konkurzniho
fizeni. Ridi ¢innost §koly jako celku a je opravnén jednat jménem $koly v celém rozsahu jeji
¢innosti.

b) Organizace se Cleni na prvni stupen zakladni Skoly, Skolni druZinu a Skolni jidelnu.
Uvedené useky jsou fizeny feditelem Skoly dle organiza¢niho schématu a dale jsou vnitiné
strukturovany. Organiza¢ni schéma soucasn¢ oznacuje dalsi funkce v organizaci, jejich
vzajemne vztahy a postaveni.

c) Vedouci skolni jidelny urcuje feditel $koly. Vedouci jidelny v souladu s ndplni ¢innosti a v
ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace tidi ¢innost $kolni jidelny. Je opravnéna
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

d) Reditel $koly povéfuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt
trvalého nebo docasného charakteru. Povéfeni funkci se zpravidla déje pisemnou formou a je
pfedano soucasné s pfislusnou naplni Cinnosti. Je-li n€ktera funkce pouze docasna, fidi se
povéieny pracovnik ptislusnymi vnitinimi predpisy, které specifikuji danou ¢innost. Z povahy
uvedenych funkci je patrné, Ze vétSina z nich je pfidélena pedagogickym pracovnikiim Skoly.

e) Pfedavani a piejimani pracovnich funkei:

v Pii odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepiitomnosti povéfuje Feditel $koly
prevzetim pfislusné agendy jiného pracovnika. Stanovi, v kterych ptipadech je
pfevzeti nutné pisemnou formou.

f) Zastupitelnost pracovnikii:

v’ (P¥iloha & 5 — Zmény k 1.9.2022) Reditel $koly — zastupce feditele pro $kolni

druzinu

(PFiloha ¢. 5 — Zmény k 1.9.2022) Zastupce feditele Skoly pro skolni druzinu

Ucitelé — pii kratkodobé nepifitomnosti vzajemné suplovanim, pii dlouhodobé

nepfitomnosti pfijetim kvalifikovaného pracovnika do pracovniho poméru na dobu

urcitou.

Vedouci skolni jidelny — v nékterych ¢innostech ucetni nebo feditelem Skoly

Kuchatka — jinymi kucharkami, pti dlouhodobé nepfitomnosti piijetim pracovnika do

pracovniho poméru na dobu urcitou.

v" Skolnice — uréenymi pracovniky $koly nebo pii dlouhodobé nepiitomnosti piijetim
pracovnika do pracovniho poméru na dobu urcitou.

v (Pf¥iloha ¢. 4 — Zmény k 1.9.2021) Uklizec¢ka — uréenymi pracovniky $koly nebo pti
dlouhodobé neptitomnosti piijetim pracovnika do pracovniho poméru na dobu urcitou.
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g) Rizeni §koly:
V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

v’ zasada jediného odpovédného vedouciho,

v' personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

v' (Priloha ¢ 5 — Zmény k 1.9.2022) zastupkyné feditele je povinna v rdmci své
plsobnosti pfijimat a aplikovat opatfeni feditele. Ridi a kontroluje podiizené
zaméstnance, vydava pokyny, piikazy, disledné¢ vyzaduje jejich plnéni od
zaméstnancl. Odpovidajicim zpGsobem postihuje pfipadné nesrovnalosti a neplnéni
zadanych ukolu.

v vedouci $kolni jidelny je povinna v ramci své plisobnosti piijimat a aplikovat opatieni
feditele, nadfizenych orgédni, =zajiStovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétl
zaméstnanci. Muze fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a
piikazy, diisledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zptisobem
postihovat ptipadné nesplnéni zadanych ukola.

6. Specifické organy organizace
a) Reditel $koly

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani ¢innosti
jednotlivych ttvarti. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad vedeni Skoly,
jednéni pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruZeni a predmétovych komisi.

Reditel jedna ve vech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc &astené
¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostiedky
organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

b) Skolska rada

V souladu s ustanovenim 8§ 167 zakona ¢. 561/2004 Sb. je odl. 1. 2010 na Skole ziizena
$kolska rada. Skolska rada je organ $koly umoznujici zakonnym zastupctim nezletilych zaka,
pedagogickym pracovnikiim Skoly, zfizovateli a dal§im osobdm podilet se na spravé skoly.
Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroveii stanovi pocet jejich ¢lenti a vyda jeji volebni
rad. Tretinu ¢lent Skolské rady jmenuje ziizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych
74k1 a tietinu voli pedagogiéti pracovnici dané skoly. Clenem $kolské rady nemiize byt feditel
Skoly. Tyz Clen Skolské rady nemuZze byt soucasné jmenovan ziizovatelem, zvolen zdkonnymi
zastupci nezletilych zakt nebo zvolen pedagogickymi pracovniky Skoly. Pedagogicky
pracovnik Skoly nemize byt zvolen za ¢lena Skolské rady této $koly zakonnymi zastupci
nezletilych Zzakd ani jmenovan zfizovatelem nebo feditelem Skoly. Funk¢ni obdobi ¢lent
$kolské rady je tiileté. Skolska rada zaseda nejméné dvakrat roéné; zasedani $kolské rady
svolava jeji predseda, prvni zasedani $kolské rady svolava feditel $koly. Reditel $koly
nebo jim povéfeny zastupce je povinen zacastnit se zasedani Skolské rady na vyzvani jejiho
predsedy. Skolska rada na svém prvnim zasedani stanovi svij jednaci fad a zvoli
svého ptedsedu. K prijeti jednaciho fadu se vyzaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou vSech
¢lent Skolské rady.

Skolska rada plni tyto tikoly (podle § 168 $kolského zakona):
a) vyjadiuje se knavrhu S$kolniho vzdélavaciho programu a k jeho naslednému

uskute¢novani,
b) schvaluje vyroéni zpravu o ¢innosti $koly,
C) schvaluje Skolni fad a navrhuje jeho zmény,
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d) schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku,

e) podili se na zpracovani koncep¢nich zamért rozvoje Skoly,

f) projednava navrh rozpoctu ptispévkové organizace na dalsi rok a navrhuje opatfeni ke
zlepSeni hospodareni,

g) projednava inspekéni zpravy Ceské §kolni inspekce

h) podava podnéty a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, organim vykonavajicim statni
spravu ve skolstvi a dal$im organim statni spravy,

i) podava navrh na odvolani feditele,

J) podava navrh na vyhlaseni konkurzu na feditele Skoly.

Reditel $koly je povinen umoznit $kolské radé piistup k informacim o $kole, zejména
k dokumentaci $koly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpist poskytne feditel
Skoly Skolské radé¢ pouze za podminek stanovenych témito zvlaStnimi pravnimi piedpisy.
Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pftistupu k informacim neni dotceno.

O schvaleni dokumentli, k jejichz znéni se ma pravo Skolskd rada vyjadfovat (popf. je
schvalovat), rozhodne Skolské rada do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem Skoly. Pokud
Skolska rada tento dokument neschvali, feditel $koly piedlozi dokument k novému projednani
do 1 mésice. Opakovaného projednani se i¢astni zfizovatel. Neni-li dokument schvélen ani
pfi opakovaném projednani, nebo pokud skolska rada neprojedna dokumenty uvedené v § 168
odst. 1 pismene b) az d) zakona ¢. 561/2004 Sb. do jednoho mésice od jejich predlozeni
feditelem Skoly, rozhodne o dalsim postupu bez zbytecného odkladu ziizovatel.

c) Pedagogickéa rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem Skoly ziizena
pedagogicka rada jako poradni organ feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako
svlj poradni orgédn, projednava s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni
tykajici se vychovné-vzdélavaci ¢innosti skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazoram
pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici Skoly a
jsou ji vymezeny nasledujici pravomoci:

I. Pedagogicka rada se vyjadiuje ke vzdélavacim programim Skoly, k zdkladnim dokumentim
pedagogického charakteru a k vlastnimu hodnoceni $koly (vyjadiuje se a podavad ndvrhy na
pfipadné Gpravy dokumentt atd.).

Il. Pedagogicka rada ma pravo byt seznamena se zménami v personalnim obsazeni Skoly,
zasadami chodu Skoly, zménami pracovniho, provozniho a organiza¢niho fadu.

I11. Pedagogicka rada projednava zésadni otazky vychovné vzdélavaciho procesu.

Piiloha €. 5 — Zmény k 1.9.2022
d) Zastupce reditele pro $kolni druzinu

Zastupce feditele $koly pro SD #idi viechny pedagogické pracovniky skolni druZiny (véetné
ptidélenych AP) a koordinuje jejich praci pti zajistovani pracovnich ¢innosti. Koordinace se
uskuteCniuje zejména prostiednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady,
provoznich porad ¢i metodickych sdruzeni.
Kontroluje ¢innost pracovnikii, plnéni SVP SD, planu prace a koordinuje aktivity ZS a SD
tak, aby nedochézelo k zdvojovéni aktivit.
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7. Dokumentace Skoly

Na $kole je vedena (podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace, uloZena
ve Spisovné skoly:

v

v
v

ANANIN
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rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené

v 8§ 147;

evidence zaki - dale jen Skolni matrika;

doklady o pfijimani déti, zaki a studentli ke vzdéldvani, o pribchu vzdélavani
a jeho ukon¢ovani,

ucebni plany, tematické plany, Skolni vzdélavaci program,;

vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni skoly;

tiidni knihy, které obsahuji prukazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
prubéhu;

Skolni tad a vnitini ad Skolni jidelny, rozvrh vyu€ovacich hodin;

zaznamy z pedagogickych rad;

kniha trazii a zaznamy o urazech zaku, popiipad¢ I¢kaiské posudky;

protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy;

personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentace a wcetni evidence
a dalsi dokumentace stanovena zvlastnimi pravnimi predpisy.

7. Personalni obsazeni organizace

Personalné je chod Skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky
Skoly. Pro vSechny pracovniky plati obecné prdva a povinnosti vyplyvajici predevSim ze
zékoniku préace, pracovniho fadu, dale naplni prace a vnitinich smérnic, pokynt a natizeni
(viz Provozni tad). Podpisové vzory vSech zaméstnanci $koly jsou ptilohou provozniho fadu

skoly.

Vseobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a prava pracovniku:

v
v
v
v
v

v

plnit ptikazy teditele Skoly a jeho zastupct, fidit se dle stanovené pracovni néplné,
dodrZzovat pracovni kézen a plné vyuzivat pracovni dobu,

dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, dodrzovat pozarni
piedpisy,

chranit majetek Skoly, fadné zachazet s inventarem Skoly,

sezndmit se s organiza¢nim, pracovnim, provoznim a Skolnim fadem, se Skolskym
zakonem a ostatnimi Skolskymi piedpisy a dodrzovat je,

obdrzet za vykonavanou praci plat podle platnych pfedpist a ujednani.

Jednotlivé ¢innosti jsou vymezeny provoznim fadem $koly a pracovnim fadem.

I. Cinnost pedagogicka

Je realizovana témito funkcemi pedagogickych pracovniki:

koordinéator SVP,
koordinator ICT,

tfidni ucitel,

ucitel,

vychovatel SD,
vychovny poradce,
Skolni metodik prevence.
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Jejich vzajemné vztahy a Cinnosti jsou vymezeny ve schématu Organizac¢ni schéma Skoly a
obsahy pracovnich néplni.

Za ucelem napliovéani edukacniho procesu je pravidelné svolavana pedagogickd rada
(nejmén¢ 4krat roéné) a dale provozni porady pedagogickych pracovniki a realiza¢nich
schiizky k SVP.

I1. Cinnost udrzby, provozni, ekonomicka, ¢innosti Skolni jidelny a dalsi ¢innosti

a) Ukladani pisemnosti
viz Spisovy a skartacni fad - zajiSt'uje feditel Skoly.

b) Vedeni piedepsané pedagogické dokumentace
viz Metodicky pokyn Kk vypliiovani pedagogické dokumentace - vedou pedagogicti
pracovnici a kontrolu provadi feditel skoly a zastupce feditele Skoly (od 1.9.2022).

c) Dosla posta
viz Spisovy a skarta¢ni fad, podaci denik - provadi feditel skoly.

d) Knihovnicka ¢innost
ucitelska knihovna (urc¢ena pro pedagogické zaméstnance) — uréeny pracovnik Skoly,
zakovska knihovna (uréena pro zaky i pedagogy) — urceny pracovnik skoly,
viz Smérnice pro hospodateni s majetkem — kontroluje feditel skoly.

e) VSeobecna bézna udrzba a opravy
viz Smérnice pro hospodafeni s majetkem - provadi Skolnice, kontrolu provadi feditel
Skoly.

f) Evidence majetku
viz Smérnice pro hospodateni s majetkem — provadi feditel skoly.
viz Smérnice Inventarizace majetku - provadi ti¢etni Skoly, ur¢eny pracovnik a feditel
Skoly.

g) Pokladni sluzba
viz Smérnice o vedeni pokladni evidence — zajist'uje feditel Skoly.

h) Mzdova agenda
viz Vnitini platovy ptedpis — provadi feditel skoly,
viz Smérnice o ob¢&hu ucetnich dokladl - zpracovava externi mzdova ucetni na zdkladé
podkladii od feditele Skoly.

i) Ucetni a rozpoétova agenda
viz Ucetni rozvrh a Harmonogram ucetni zavérky - zpracovava externi mzdova tcetni
Skoly.

j) Hmotna odpovédnost
viz osobni slozky zaméstnancti - zajiSt'uje feditel Skoly.

k) Personalni agenda
viz osobni slozky zaméstnanci - vede feditel Skoly.

) Skolni jidelna
viz Vnitini fad Skolni jidelny- zajiSt'uje vedouci Skolni jidelny a feditel Skoly,

m) Uklidové préace
viz Napln prace zaméstnance V osobnich slozkach zaméstnancti — provadi $kolnice,
uklizecka a ur€eni pracovnici, organizuje a fidi feditel Skoly.

n) Ochrana osobnich tidaji a GDPR
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Za ochranu osobnich udaji podle natizeni EU odpovida feditel Skoly.

Napomocnou osobou feditele pii praci s osobnimi tdaji je poveéfenec na ochranu
osobnich udajt.

Povéfenec je ptimo podrtizen fediteli Skoly.

Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukolti podle natizeni,
pro splnéni svych ukoli nesmi byt nijak postihovan za nezéavisly zpiisob vykonu
povinnosti.

Povétenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti
ochrany dat je odpovédnosti feditele §koly. Reditel §koly pro svoji odpovédnost neni
vazan radou nebo stanoviskem povéience pii ochrané osobnich udaji.

9. Kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost provadi feditel Skoly, zastupce feditele Skoly (od 1.9.2022) a dalsi kontrolni

organy.

Reditel skoly

v' Kontrola pedagogické dokumentace, kontrola pedagogické <¢innosti (hospitace,

adaptace novych zaméstnancli), dochazka (zaki, zaméstnanct), tklid pracovist,
nakladani s majetkem (revize majetku), Zadosti, ochranu osobnich udaji dle nafizeni
EU

CSI - kontrola pedagogické &innosti skoly

Hygienicka stanice — kontrola dodrzovani hygienickych norem v ZS, SD a $kolni jideln&

Ziizovatel organizace — kontrola chodu organizace, kontrola rozpoctu

Dalsi kontrolni organy a bezpecnostni opravnéné kontrolovat chod organizace

10. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.

b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.1.2005.

c) Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skartatnim fadem $koly.
d) Smérnice byla projednana na pedagogické radé.

Vypracoval Mgr. Radek Machaty feditel §koly

Schvalil Mgr. Radek Machaty feditel Skoly

V Zajecicich dne 30.8.2019

Mgr. Radek Machaty, feditel skoly
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| Z8/DKS/4/p1/2019 - priloha ¢. 1

Piehled vnitinich predpisi, Fadd, pokynu a smérnic vydanych Feditelem organizace

Skola se pfi své &innosti ¥idi zdkladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich evidenci. V organizaci
jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou
povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se bez zbytecného odkladu
seznamovat, nejméné jednou tydn€. Sezndmeni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na ptilozené

T

ZS/DKks - 1/2019

Skolni #4d

ZS/DKks - 1/2019/1

Klasifikaéni fad

ZS/DKs - 2/2019

Vnitini tad Skolni druziny

7ZS/DKks - 3/2019

Vnitini fad Skolni jidelny

ZS/DKs - 4/2019

Organizacni tad Skoly

ZS/DKs - 5/2019

Provozni fad uc¢eben a vyukovych prostor Skoly

ZS/DKs - 6/2019

Ptiloha ¢. 1 k Vyhlasce - Pracovni ad 263/2007

ZS/DKs - 7/2019

Provozni rad skoly

ZS/DKs - 8/2019

Skolni vzdélavaci program "Mravenci Skola"

ZS/DKS - 1/2020

Smérnice o cestovnich nahradach

ZS/DKS - 2/2020

Smérnice DVPP

ZS/DKS - 3/2020

Smérnice FKSP

ZS/DKS - 4/2020

Smérnice Vnitini platovy piedpis

7ZS/DKS - 5/2020

Smérnice Obéeh ucetnich dokladu

ZS/DKS - 6/2020

Smérnice k pfijimani stiznosti

ZS/DKS - 7/2020

Smérnice Pracovnélékaiské sluzby pro zaméstnance

ZS/DKS - 8/2020

Smérnice k pfijimani dart

ZS/DKS/9/2020 | Smérnice k nahradam za poskozené udebnice
ZS/DKS/10/2020 | Smérnice k hygienickym pravidlim COVID-19
ZS/DKS/11/2020 | Skolni program poradenskych sluzeb

ZS/DKS/1/2021 | Smérnice Spisovy fad

ZS/DKS/2/2021 | Smérnice pro vedeni pokladni evidence

ZS8/DKS/3/2021 | Vnitini pokyn k vedeni pedagogické dokumentace

ZS/DKS/2/2022 | Smérnice k prevenci rizikového chovani

Platnost k 1.9.2023
Z8 Zajetice Organizacni fad




ZS/DKS/4/p2/2019 - piiloha ¢&. 2

Podpisové vzory zaméstnanca Skoly

Magr. llona Cinkova

Mgr. Lenka Hemerkova

Mgr. Vaclava Vojtéchova

Jana Sotonova

Michaela Sykorova

Marie Hialkova

Jolana Souskova

Jana MySkova

Jana Kubelkova

Pavla RySava

Pavlina Blazkova

Ladislava Potackova

Monika Kuékova

78 Zajetice
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ZS/DKS/4/p3/2019 - piiloha &. 3

Organizac¢ni schéma pro Skolni rok 2023/2024

> Mgr. Lenka Hemerkova

zastupce teditele pro SD

1. stupen fizeni

-—>_

Marie Hiilkova
vedouci $kolni jidelny
kucharka
1. stupen fizeni

v v

Jolana Souskova Jana Kubelkova

pracovnik kucharka
obchodniho

provozu

Monika Kuckova
asistentka pedagoga

e

Pavlina Blazkova
asistentka pedagoga

Ladislava Potackova
asistentka pedagoga

e

M

Reditel §koly - vedouci zaméstnanec-statutarni organ podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku

prace, 3. stupen fizeni.

Zastupce reditele Skoly pro $kolni druzZinu — vedouci zaméstnanec, 1. stupen fizeni dle
§124, odst. 1 a odst. 3, novela natizeni vlady ¢. 75/2005 Sb.,

Ridi a kontroluje praci pedagogickych pracovnikti v SD.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku préce,
1. stupen fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnancli — kuchaiky a pracovnika obchodniho

provozu.

Platnost od 1. 9. 2023

78 Zajetice
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Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2022/2023

> Mgr. Lenka Hemerkova
zastupce teditele pro SD
1. stupen fizeni

-‘ i

[ _

R _ i
*_‘

Katefina Lorencova
asistentka pedagoga

Marie Hiilkova
vedouci skolni jidelny
kucharka
1. stupen fizeni

v v

Jolana Souskova Jana Kubelkovéa
pomocny kucharka
pracovnik v
kuchyni

Reditel §koly - vedouci zaméstnanec-statutarni organ podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku
prace, 3. stupen fizeni.

Zastupce reditele Skoly pro $kolni druzinu — vedouci zaméstnanec, 1. stupen fizeni dle
§124, odst. 1 a odst. 3, novela nafizeni vlady €. 75/2095 Sb.,
Ridi a kontroluje préci pedagogickych pracovnikii v SD.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku préce,
1. stupen fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnanc — kuchaiky a pracovnika obchodniho
provozu.

Platnost od 1.9.2022
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Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2022/2023

Mgr. Lenka Hemerkova
zastupce teditele pro SD
1. stupen fizeni

Marie Hiilkova
vedouci skolni jidelny
kucharka
1. stupen fizeni

'

Jana Kubelkova
kucharka

—>

-—>_

—>

Katefina Lorencov:
asistentka pedagoga

Reditel §koly - vedouci zaméstnanec-statutarni organ podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku

prace, 3. stupen fizeni.

Zastupce reditele Skoly pro $kolni druzinu — vedouci zaméstnanec, 1. stupen fizeni dle

§124, odst. 1 a odst. 3, novela nafizeni vlady ¢. 75/2095 Sh.,
Ridi a kontroluje préci pedagogickych pracovnikii v SD.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 1 a odst. 3 zakoniku préce,
1. stupen fizeni - tidi a kontroluje praci zaméstnancti — kuchatrky a pracovnika obchodniho

provozu.

Platnost od 1.4.2023

78 Zajetice
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Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2021/2022

. -

Marie Hulkova
vedouci $kolni jidelny

kucharka

l

Jolana Souskova
pracovnik obchodniho
provozu

Reditel §koly - vedouci zamé&stnanec-statutarni organ podle §124 odst. 3 zakoniku prace,
3. stupen fizenti.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnance pracovnika obchodniho provozu.

Platnost od 1.9.2021
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Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2020/2021

E

. -

Marie Hulkova
vedouci $kolni jidelny
kucharka
1. stupen fizeni

l

Jolana Souskova
pracovnik obchodniho

. _ ‘

Reditel $koly - vedouci zamé&stnanec-statutarni organ podle §124 odst. 3 zakoniku prace,
3. stupen fizent.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zamé&stnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnance pracovnika obchodniho provozu.

Platnost od 1.9.2020
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Organiza¢ni schéma pro Skolni rok 2019/2020

- —>

. -

vedouci $kolni jidelny
kuchatka

1. stupen fizeni

l

Jolana Souskova
pracovnik obchodniho
provozu

Reditel §koly - vedouci zamé&stnanec — statutarni organ podle §124 odst. 3 zakoniku préce,
3. stupen fizent.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zamé&stnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni - fidi a kontroluje praci zaméstnance obchodniho provozu.

Platnost od 1.9.2019
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