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1. Uvodni ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam jako statutirni organ skoly
tuto smérnici.
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Tato smérnice stanovi provozni fad uéeben a jinych vyukovych prostor Zakladni $koly, Zajecice,
okres Chrudim, které¢ vyplyvaji ze zptsobtu vyuzivani uceben a jinych vyukovych prostor.

2. Déleni uceben a jinych vyukovych prostor

a) kmenové ucebny pro jednotlivé tiidy
b) odborné ucebny a jiné vyukové prostory

3. Pracovnici zodpovédni za jednotlivé ucebny

Pracovniky zodpovédné za jednotlivé ucebny povéiuje feditel $koly vsouladu s organiza¢nim

zabezpecenim Skolniho roku.

Kmenové ucebny

Nazev ucebny Zodpovédny pracovnik Poznamka
ucebna — A tridni ucitel
ucebna— B tridni ucitel
ucebna—C tridni ucitel
ucebna — D tridni ucitel
ucebna — E tridni ucitel
Odborn¢ ucebny a dalsi vyukové prostory Platné pro 2023/2024 (¢.3)
Nazev ucebny Zodpovédny pracovnik Pozniamka
multimedialni u¢ebna (M) — ptizemi Mgr. llona Cinkova Vybaveni ICT + veskeré

(za SD odpovida J. Myskova)

vybaveni v objektu skoly

Skolni dilna a kuchynka

Megr. Vaclava Vojtéchova

Skolni knihovna

Jana Sotonova

télocvicna

Pavla RySava

Skolni zahrada

Pavla Rysava,
Jana Kubelkova

Odi el LR v kove
Taloovic Monika Pickovd
Sv] ] 71 '] pq _ ; P! 1 r
Priloha €.1 — Zmény pro $kolni rok 2021/2022
Odi el LR v rkove
N4 ol Zodoovedny 1 Poznaml
Podiiatovhutel T , M1 Cinkové Vo ICT o
Multimedialntucel v 1 v obieki kol
E SVD 1 ’i’ J‘¥I V] I}
Feloevicna JanaMySkeva;
] PavlaRySava
Skelnizahrada Jana-Myskova
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4. Opravnénost vstupu do uc¢eben a jinych vyukovych prostor

a) Do kmenovych uceben pro jednotlivé tiidy maji Zaci ptistup podle planované vyuky dané rozvrhem
hodin. Réano nejdtive v 7.20 hod. Pokud se Zaci ptesouvaji na vyuku do jiné tiidy, ¢ini tak nejdfive

5 minut pred za¢atkem hodiny. Zaci do uéebny vstupuji s dostateénym piedstihem pred zacatkem
hodiny, aby byli pfi zacatku hodiny pfipraveni na vyucovani, méli pfipraveny pomtcky a byli na svém
miste.

Pedagogi¢ti pracovnici jsou Vv uc¢ebnach piitomni podle rozvrhu hodin pro zabezpeceni planované
vyuky a dohledu nad zaky stanoveného rozvrhem dohled?.

b) Do odbornych uc¢eben maji Zaci ptistup podle planované vyuky dané rozvrhem hodin. Vstupuji do
udebny pouze na pokyn v piipads, Ze je piitomen vyudujici. Zaci se v u¢ebné ihned piipravi na
vyuCovani pred zacatkem hodiny, aby byli pii zacdtku hodiny pfipraveni na vyucovani, méli
pfipraveny pomucky a byli na svém miste.

Pedagogicti pracovnici jsou v ucebnach pfitomni podle rozvrhu hodin pro zabezpeeni planované
vyuky a dohledu nad zaky stanoveného rozvrhem dohled?.

¢) Do prostor pro télesnou vychovu (t€locvicny) maji piistup Zaci Skoly podle planované vyuky dané
rozvrhem hodin, ale pouze v piitomnosti pedagogického pracovnika.

Pedagogicti pracovnici jsou V uc¢ebnach piitomni podle rozvrhu hodin pro zabezpeceni planované
vyuky a dohledu nad zaky stanoveného rozvrhem dohled?.

Pristup na skolni zahradu a vetejné piistupné obecni htist¢ se fidi samostatnym fadem.

d) Do prostor skolni druziny a pro zajmové vzdélavani maji piistup zaci piihlaseni do $kolni druziny a
zajmového vzdélavani podle rozvrhu hodin pro zabezpeceni zajmového vzdélavani.

Pedagogicti pracovnici jsou v ucebnach pfitomni podle rozvrhu hodin pro zabezpeceni planované
vyuky a dohledu nad zaky stanoveného rozvrhem dohledu.

5. Obecné povinnosti pri praci v u¢ebné
51  Rad uéeben

Rad udebny je vyvésen v utebné na viditelném misté, je schvalen feditelem 8koly (podpis feditele a
razitko Skoly). Zaci jsou s nim seznameni vzdy v prvni hodin¢€ pfedmétu ve $kolnim roce, vyucujici o
tom ucini zapis do tfidni knihy a do zaznamovych archti o proskoleni zakti. Vyucujici dba o to, aby
byli dodate¢né pouceni zaci, ktefi v prvni hodiné pii proSkoleni chybéli. Zakonni zastupci zaka se
mohou seznamit s fady u¢eben na webovych strankach skoly.

5.2 Pracovnici zodpovédni za u¢ebny a jiné prostory pro vyuku

Zodpovédny pracovnik vykonava tyto ¢innosti:

v odpovida za pofadek v uéebné,
v" kontroluje uplnost inventafe uéebny,
v" kontroluje stav zafizeni a techniky umisténé v ucebné.

5.3 Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik:
a) provede pii vstupu do mistnosti vizualni kontrolu celé ucebny,

b) provede kontrolu multimedialni techniky a dalSich zafizeni, pokud je bude ve vyuce pouZzivat.
Pokud je pouzivat nebude, provede vizualni kontrolu,

C) udrzuje potadek v uéebné, pii odchodu provede kontrolu a uklid celé ucebny, vypne a zkontroluje
vSechny elektrické spotfebice, uzavie okna a uzamkne mistnost, pokud zde jiz neprobiha dalsi
vyuka,

d) dodrzuje zasady bezpeénosti prace a protipoZarni ochrany,

ZS Zajetice Provozni fad uceben a vyukovych prostor skoly 3




e) nepiemist'uji inventat ucebny bez védomi zodpovédného pracovnika za uc¢ebnu, pokud inventat
pfemisti, ¢ini tak pouze na pfechodnou dobu k zajisténi jiné formy nebo metody vyuky, na konci
vyuky vSe vrati do ptivodniho stavu,

f) nevyuziva vypocetni techniku k soukromym a komer¢nim ucéelim, predev§im nestahuje
neprovetené programy a dalsi software, ktery by mohl byt nebezpecny, vesSkeré nestandardni ikony
na vypocetni technice ihned hlasi spravci sit¢ nebo vyucujicimu, ktery za uc¢ebnu zodpovida,

g) veskeré zjisténé zavady hlasi pracovnikovi, ktery zodpovida za ucebnu,

h) dba na zabezpeceni ochrany autorskych prav softwarovych produktt dle autorského zakona
¢. 121/2000 Sb.

54 Povinnosti Zaku Skoly

Zaci jsou povinni:

a) udrzovat poradek v uc¢ebné, pii odchodu vypnou vSechny elektrické spotiebice, uzaviou okna,
b) nepouzivat zatizeni uéebny bez védomi vyucujiciho,

¢) vzdy dodrzovat zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,
d) nepiemist’ovat inventaf u¢ebny bez védomi zodpovédného pracovnika za u¢ebnu nebo vyucujiciho,

e) zjisténé zavady okamzité hlasit piislusnému vyucujicimu nebo pracovnikovi zodpovédnému za
ucebnu ¢i prostory Skoly.

6. Odpovédnost za majetek umistény v u¢ebné a jinych vyukovych prostorach

a) Obecnou odpovédnost za majetek umistény v uéebné a v dalSich vyukovych prostorech ma
zodpoveédny pracovnik dle § 250 zakoniku prace.

b) Zaci zakladni $koly odpovidaji $kole za $kodu dle § 2920 a § 2921 zakona &. 89/2012, ob&ansky
zakonik.

c) Porusovani tadu uceben je hodnoceno podle pravidel Klasifikaéniho fadu, ktera jsou soucasti
Skolniho fadu ZS Zajecice.

7. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi statutarni organ skoly.

b) O kontrolach a zménach jsou provadény pisemné zaznamy do kontrolnich archi smérnic $koly.

C) Zrusuje se ptedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem
Skoly.

d) Smérnice platna od 1.9.2019 s G¢innosti ode dne 1.9.2019.

e) Tato smérnice byla projednana Pedagogickou radou dne 28.8.2019.

Vypracoval Mgr. Radek Machaty feditel koly

Schvalil Mgr. Radek Machaty teditel Skoly

V Zajecicich dne 30.8.2019

Mgr. Radek Machaty, feditel skoly
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Zakladni Skola, Zajecice, okres Chrudim

Rad télocviény

Reditel Skoly vydava na zaklad¢é § 29 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, § 3 vyhlasky ¢.
48/2005 Sb., o zakladnim vzdé€lavani, a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl, provozni fad
télocvicny.

1. Réd telocvicny je vyveéSen na viditelném misté v mistnosti. Zaci jsou s nim seznameni vzdy v prvni
hodiné predmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucini zapis do tfidni knihy, dba o to, aby byli
dostate¢né pouceni i zaci, ktefi na prvni hoding télesné vychovy chybéli.

2. Zaci vstupuji do télocviény a Satny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem vyuéujiciho,
vedouciho krouzku nebo cvicitele. Odchod na WC v priubéhu hodiny vzdy hlasi vyucujicimu.

3. Zaci, ktefi v hoding TV necvi¢i (osvobozeni od TV nebo momentalni zdravotni indispozice) se Fidi
pokyny vyuéujiciho. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuji vyudujiciho na
zagatku hodiny nebo okamzité v priibéhu hodiny pii jejich vzniku. Zakam, ktefi si zadaji o ¢asteéné
nebo uplné osvobozeni od TV, zabezpeci zakonny zastupce 1ékaiské vySetfeni. O osvobozeni od TV
rozhodne feditel Skoly na zakladé doporuceni 1€kate. Do té doby se Ui€astni vyuky v plném rozsahu.

4. Zaci cvici v télocviéné ve vhodném sportovnim iboru. Nejsou povoleny boty s otevienou $pickou a
patou. Podrazky jsou Cisté a nespini podlahu ¢mouhami. Zaci nesmi cvicit bosi nebo v ponozkach!

5. Zaci provadgji v télocviéné jen &innosti uréené vyudujicim. Pfi nich dodrzuji pfedem stanovené
postupy a zpiisoby cviceni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich
pritomnych osob. S télovychovnym nafadim a zafizenim télocvicny zachazeji Setrné. Pokud zjisti
zavadu, ktera by mohla ohrozit bezpecnost cviceni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.

6. Pii cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky, naramky (ani gumové) a jiné predméty, které
by mohly zplsobit Graz. Zakazany jsou kruhové nausnice, prsteny, piercing. Vlasy jsou stazeny
gumickou, zaci nepouzivaji plastové Celenky. Pokud Zaci tyto predméty do t€locvicny pfinesou,
ukladaji je na uréené misto podle pokyni vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit a pouZivat v t&locviéné
zvykacky, jidlo ani piti. Ob¢erstveni probiha pouze v $atné.

7. Kazdy turaz hlasi ihned Zzaci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zavaznost poranéni. V piipadé
vazngj$iho trrazu postupuje vyucujici nasledujicim zptisobem:

a) informuje vedeni Skoly, pfipadné zavola I¢katskou sluzbu,

b) ve spolupraci s vedenim skoly zabezpeci doprovod dospélou osobou k 1ékati,

C) oznami rodi¢tim telefonicky danou skute¢nost,

d) provede zapis do knihy trazt a vyplni zaznam o §kolnim tarazu.

8. Zaci udrzuji poradek v télocvicné, nafadi vraceji stale na stejné misto. Vyucujici nafadovnu po
kazdé hodiné¢ uzamykaji. Vyucujici a cvicitelé piekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav
télocvicny a narad’'ovny, zhasnuti svétel, ventilace a uzavieni oken.

9. V télocvicné a piilehlych prostorech je prisné¢ zakazano koufeni a jakakoliv manipulace s ohném,
zasahovani do instalace elektrického rozvodu a vodovodni sité. Zakim neni dovoleno zapinat a
vypinat osvétleni a vzduchotechniku v télocvi¢né.

Uinnost od 1.9.2019
Reditel $koly Mgr. Radek Machaty
Spravce télocviény Pavla Rysava
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Zakladni Skola, Zajecice, okres Chrudim

Rad $Kkolni dilny

1. Zaci maji ptistup do $kolni dilny pouze se souhlasem vyucujiciho a v jeho p¥itomnosti.

2. 74k je povinen nosit do dilny vhodné obleéeni dle pokynii vyucujiciho. Rukavy kratké nebo
priléhajici k telu.

3. Zak je povinen pted zaCatkem provadéné Cinnosti zkontrolovat stav pracovniho mista a pracovnich
pomuicek. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je zak povinen ihned nahlasit svému
vyucujicimu.

4. V pribéhu vyucovani plni zak na svém pracovisti vSechny pracovni tkoly podle pokynil
vyucujiciho, se zafizenim ucebny a pomickami zachdzi opatrné a Setrné. Neplytvd zbytecné
surovinami a materialem. Naradi nikdy neobraci proti spoluzakiim nebo sob¢.

5. Kazdé sebemensi poranéni nebo tiraz ihned hlasi postizeny nebo jeho nejblizsi spoluzak
vyucujicimu.

6. Pii praci dodrzuje kazdy zak zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji, svého pracovniho
mista i jeho nejblizsiho okoli.

7. Pouziva pouze naradi, nastroje a pomtcky uréené ke konkrétni praci presné¢ podle pokynt
vyucujiciho. Nepfemist'uje naradi, nastroje a pomucky, které patii k jeho pracovnimu mistu.

8. Zakum je zakazano odnaset ze Skolni dilny bez povoleni vyucujiciho jakékoliv naradi, material a
zafizeni.

9. Pouziva-li se ptfi vyuCovani lak nebo moftidla, pracuje pii otevieném okné Vv dobie odvétrané

mistnosti.

10. SurCenymi elektrickymi spotfebi¢i zaci mohou pracovat pouze pod piimym dohledem
vyucujiciho. Zaci nepracuji na strojich umisténych v diln€, ani je nezapinaji, pokud nejsou piimo
Vyzvani vyucujicim.

11. Bez souhlasu ucitele se zaci nevzdaluji z uebny.

12. Pfed ukonéenim vyucovani odevzda zak hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou ¢ast, ulozi
ocisténé nafadi a prekontroluje jeho pocet — nedostatky ihned ohlasi vyuéujicimu, dale uklidi své
pracovni misto.

13. Sluzba ve tfid¢ je povinna smazat tabuli a uvést dilnu do pivodniho stavu. Pfi odchodu z u¢ebny
zkontroluje uzavieni vody, vypnuti elektrickych spotiebicii, zhasnuti svétel a uzavieni oken. Vyucujici

osobn¢ zkontroluje stav uc¢ebny po odchodu zaki.

14. Z mistnosti zaci odchazi po skonceni hodiny jen se souhlasem vyucujiciho.

Uinnost od 1.9.2019
Reditel $koly Mgr. Radek Machaty
Spravce Skolni dilny Mgr. Vaclava Vojtéchova
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3 Zakladni Skola, Zajecice, okres Chrudim

Rad $kolni kuchyiiky

1. Zaci maji piistup do uéebny pouze se souhlasem vyuéujiciho a v jeho piitomnosti.
2. Zaci jsou v u¢ebné obleceni dle pokynii vyuéujiciho (vhodna obuv, obleéeni, zastéra ad.).

3. Ve cvicné kuchyni a souvisejicich prostorach je nutné dodrzovat potadek a Cistotu, zejména je
potieba chranit podlahu pfed zneCisténim. Na pracovnich stolech nesmi byt odkladany véci, které
nesouvisi s provozem Vv ucebné. Nacini, zejména fezné (noze, sekacky), se musi bezpecné odkladat na
ur¢ené misto.

Pfi noSeni nadob s horkym obsahem je nutné pouzivat ochranné "chnapky". Hrnce nenapliiovat az po
okraj, aby s nimi byla lepsi moznost manipulace. Pfi snimani poklicek z nadob s horkym obsahem
pouzivat téz ochranné "chnapky".

4. Zaci musi pii praci dodrzovat stanovené pracovni postupy, navody na obsluhu stanovené vyrobcem
a pokyny vyucujiciho.

5. Navody na obsluhu kuchynskych stroji a zatizeni zde instalovanych musi byt na pracovisti
vyveseny. Zaci jsou vzdy pouceni o moznych rizicich prace s kuchyniiskymi stroji.

6. Zaci smi pracovat s kuchynskymi stroji, zafizenimi a pracovnimi nastroji pouze se souhlasem
vyucujiciho a pod jeho pfimym dohledem. Pti praci se chovaji tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi
své a dalsich osob.

7. Cesty a prichody kolem varné desky a pecicich zafizeni musi byt nestale volné prichodné a suché.

8. Pii smaZeni musi byt okolo zajistén dostatecné volny prostor. Surovina se nesmi na panev vkladat
rukama, musi se pouzivat vhodné pomucky, aby se zabranilo opafeni horkym tukem.

9. Pii myti nadobi a piiboriit musi byt vzdy zajisténo dostatecné mnozstvi Cisté horké pitné vody.
Nadobi se omyva ve dvou vodach.

Pfi myti a umyvani sklenénych pfedmétt a ostrého nacini je tfeba se zvysenou pozornosti dbat, aby
nedoslo ke zranéni o ostré hrany. Ve diezech je zakdzano prat pradlo (jako napft. ¢asti utérky, hadry na

podlahu apod.).

11. Ptipravend jidla zaci ihned spotfebuji, je zakdzano odnaset je domid nebo skladovat do
nasledujiciho dne. B€hem dne mohou byt ulozena v chladni¢ce. Po konci vyucovani mohou byt
v chladnicce pouze zabalené potraviny pfipravené pro vyucovani v nasledujicim dni.

12. Pfed odchodem zucebny zkontroluji Zaci, zda jsou vypnuty vSechny elektrické spotiebice
umisténé v kuchyni. Piekontroluji fadné uzavieni vodovodnich kohoutkidl. Zejména se presveédci, zda
nesviti kontrolni svétlo elektrického sporaku, mikrovinné trouby, apod. Pii odchodu zucebny
zkontroluje uzavieni vody, vypnuti elektrickych spotiebicii, zhasnuti svétel a uzavieni oken. Vyucujici
osobné zkontroluje stav u¢ebny po odchodu zaki.

13. Z mistnosti zaci odchazi po skonceni hodiny jen se souhlasem vyucujiciho.

Uinnost od 1.9.2019
Reditel $koly Mgr. Radek Machaty
Spravce Skolni kuchyiky Mgr. Vaclava Vojtéchova
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Zakladni Skola, Zajecice, okres Chrudim

Rad $kolni zahrady

Tento provozni rad se vztahuje na obé skolni zahrady u ¢p. 49 i ¢p. 33.

Skolni zahrada neni uréena vefejnosti. Je soudasti arealu zakladni koly, do kterého maji piistup
zaméstnanci Skoly a Zaci Skoly podle nize uvedenych pravidel. Pfi mimotfadnych akcich potadanych
nebo spoluporadanych skolou nebo zfizovatelem je povolen vstup §irsi vefejnosti.

1. Na zahradu Zaci vchazeji pouze pod vedenim vyucujiciho jim vybranym vchodem. Vyucujici ma po
celou dobu pobytu na $kolni zahradé bezpecny prehled o pohybu zaki. Zajisti zakiim otevieni WC
umisténého ve S§kole a zajisti bezpe¢nou organizaci presunt zaki na WC.

2. Pred zahgjenim vyucovani neni zaktim vstup na Skolni zahradu povolen. Vyjimkou je uzamceni a
odemceni jizdniho kola nebo kolobézky do stojanu umisténého na skolni zahradé pted a po vyucovani.

3. Zaktim je zakazano 1ézt na konstrukce a herni prvky bez povoleni vyuéujiciho. O velké piestavce je
vzdy zakézdno vstupovat na herni prvky. O velké ptestavce se zaci pohybuji klidn€, nebéhaji a
vyuzivaji zahrady k relaxaci a konzumaci svaciny.

4. Na zahrad¢ jsou vSichni povinni zachovavat Cistotu a pofadek. Neni povoleno hazet kameny,
piskem a prenaset volné herni prvky na jiné misto.

5. Po skon¢eni vyucovaci hodiny nebo po ukonceni ¢innosti Skolni druziny zajisti vyucujici potadek
na zahradé. Necha uklidit veskeré naradi, nacini a pomicky, které byly pouzivany. Vyucujici
zkontroluje ulozeni pomuicek do zahradniho domecku a zamkne je;j.

6. Skolni zahrada mtize byt mimofadné vyuZzivana na hodiny té€lesné vychovy se zachovanim vSech
bezpecnostnich pravidel. Zak se na zahradé chova tak, aby neohrozil zdravi své nebo ostatnich osob.

7. Na zahradé je zakazana jizda na kole, kolobézce, koleckovych bruslich a dalSich sportovnich
pomtckach s kolecky (vyjma ¢innosti $kolni druziny a Skolnich sportovnich akcich). Kola se odkladaji
do stojanti u brany na $kolni htisté nebo pred Skolou.

8. Psi maji na zahradu z hygienickych divodt vstup ptisné zakazan.

9. Na zahradu je zakazano vnaset jakékoliv mimoskolni pomucky jako napt. branky na kopanou ¢i jiné
sporty, ptekazky, stojany na sité atd., pokud toto vybaveni neni potiebné k vyuCovani. Vyjimku mtize
povolit jen feditel §koly na potadani mimofadnych akci.

10. Je zakazadno poskozovat vybaveni Skolni zahrady a vSech pfirodnin. Je zakdzano na hfiste
vstupovat s alkoholickymi napoji, nebezpecnymi predméty nebo pod vlivem alkoholickych népoju a
omamnych latek.

11. Skola nenese zodpovédnost za zapomenuté nebo volné odlozené véci zaka na skolni zahrade.

12. Ze $kolni zahrady odchazeji Zaci spole¢né s vyucujicim, ktery pfed odchodem zahradu zkontroluje.

Uinnost od 1.9.2019
Reditel $koly Mgr. Radek Machaty
Spravce zahrady Pavla Rysava, Jana Kubelkova
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S

Rad $kolni knihovny

Knihovni fondy
I. Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové

dokumenty, elektronické dokumenty (napt. CD, DVD), prace zaka Skoly.

Il. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu
Z financnich prostiedkt Skoly. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostredky
pridélené knihovné z rozpoctu na ¢innost Skoly, prostfedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalSich zdroja
(projekty, granty, dary).

Il. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky skoly, jejiz
zaci jsou uzivateli sluzeb knihovny. V ramci aktualizace se téZ vyfazuji opotifebované, poniené a
ztracené dokumenty.

1. Skolni knihovna (dale jen ,.knihovna®) je Ctenafskym a informacnim centrem Skoly zajistujicim
predevsim informacni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

2. Z4ci si knihy ptjéuji ve vypujéni dobé, ktera je uvedena na dvefich knihovny. Vypijeky v jiném
case dohodnou s vyucujicim nebo spravcem knihovny.

3. Obvykla délka vypijcky je 1 mésic ode dne vyptjcéeni. Po dohodé se spravcem knihovny lze
vypujcku prodlouzit vzdy o 1 mésic, a to maximalné dvakrat.

4. Kveskerym vypujcenym materidlim se zaci chovaji Setrné, aby nedosSlo k jejich poniceni.
V ptipadée vzniklé Skody se feditel Skoly dohodne na ihrade¢ se zdkonnymi zastupci zaka.

5. Pokud dojde k poniceni, uplnému zni¢eni nebo ztraté materiall, je zak povinen co nejdiive nahlasit
spravci knihovny. Na formé nahrady se dohodne feditel Skoly se zakonnymi zastupci Zaka.

6. Zak vraci vypujcku vzdy vyucujicimu, s nimz si ji dohodnul, anebo spravci knihovny osobné.
V ptipadé nemoci nebo dlouhodobé nemoci vraceji vypljcky zakonni zastupci Zaka nebo jimi
povérena osoba.

7. Zaci mohou vyuzit kolni knihovnu pro studijni G&ely. Po dohodé s vyuujicim nebo spravcem
knihovny (na Case a dohledu nad zaky) zde mohou tvofit referdty, vyhledavat dulezité informace a
ovétovat informace. Dodrzuji zde pravidla Skolniho fadu a chovaji se tiSe, aby nerusili dalsi zaky pfi
praci. Vypuj¢ené materialy zafadi do knihovniho fondu vyucujici nebo spravce knihovny.

8. Veskera prace s texty a materidly knizniho fondu (opisovani, Gprava textl, kopirovani apod.) plné
podléha autorskému zakonu.

9. Za provoz a hospodafeni s finan¢nimi prostfedky odpovida teditel Skoly. Vyucujici osobné
zkontroluje stav uc¢ebny po odchodu zakda.

Utinnost od 1.9.2019
Reditel skoly Mgr. Radek Machaty
Spravce $kolni knihovny Jana Sotonova
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R4d multifunkéniho salu

1. Zaci maji piistup do uéebny pouze se souhlasem vyuéujiciho.

2. Zak nesmi manipulovat se zatemnénim ucebny, odnaset zucebny bez povoleni vyucujiciho
jakékoliv uc¢ebni pomicky a zafizeni. Zaci se v ucebné chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani
ostatnich osob v uc¢ebné. S veskerym vybavenim ucebny zachéazeji Setrné.

3. Zaci jsou povinni pred zacatkem provadéné ¢innosti zkontrolovat stav pracovniho mista, pocitac a
jeho soucasti. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je zdk povinen nahlasit okamzité
svému vyucujicimu.

4. Pti praci s pocitatem se neji a nepije, aby se pocita¢ neposkodil. Pokud v ucebné Zaci svaci a piji,
¢ini tak v dostatecné vzdalenosti od pocitacl, nejméné 2 metry daleko.

5. Zaci dbaji na zabezpedeni ochrany autorskych prav softwarovych produkti dle autorského zikona ¢.
121/2000 Sh. Bez svoleni vyuc¢ujiciho nestahuji do pocitace zadny software a neoteviraji stranky, které
by mohly obsahovat zavadny nebo Skodlivy obsah. Je zakdzdno meénit konfiguraci adresari a
programul, Kopirovat programy z pocitace, spoustét neznamé programy, pouzivat tiskarnu a skener bez
svoleni vyuéujictho. Zaci maji na paméti, ze poruseni zakona je postihovano podle obecné platnych
predpistii.

6. Zakam je zakazano zasahovat do elektrické instalace ucebny a do pocitati (otevirani pogitaci,
vypinani z elektrické sité, odpojovani kabelt a dalsiho vybaveni). Na monitorech zaci bez svoleni
vyucujicitho nesmi ménit nastavené parametry. Neni povoleno ani pfipojovani vlastnich mobilnich
zafizeni, ani z divodu nabijeni téchto zafizeni.

7. Zaci si vytvarené soubory ukladaji pouze do svého datového adresare, do cizich adresait nevstupuji,
nepfejmenovavaji je, nemazou.

8. Je zak4zano nosit do ucebny vlastni datové nosi¢e a tyto v pocitaci pouzivat (ochrana pred
zavirovanim nebo poskozenim chodu operac¢niho systému).

9. Se sluchatky a mikrofony zaci pracuji pouze na pokyn vyucujiciho.

10. Pfi psani je doporuceno dodrzovat zakladni hygienické navyky spravného sezeni a drzeni téla -
sedét rovné, zapésti maji byt uvolnéna a rovna, nesméji smefovat vzhiru, lokty a kolena by mély byt
pokréeny v pravém thlu. Nohy jsou na zemi celymi chodidly opfeny o podlahu.

11. Kazda osoba je povinna po ukonceni své prace vratit pocitaé do pavodniho stavu, odhlasit se ze
svého Ucétu, vypnout jej (pokud zde nepokracuje vyuka — podle pokynd vyucujiciho), a uklidit
pracovisté. Zak vzdy udrzuje své misto v potadku, pfed odchodem zajisti uklid svého mista i jeho
okoli.

12. Sluzba ve tfid¢€ je dale povinna smazat tabuli a pfi odchodu z u¢ebny zkontrolovat uzavieni vody,
vypnuti elektrickych spotiebicli, zhasnuti svétel a uzavieni oken. Na pfipadné nedostatky upozorni
vyucujiciho.

13. Z mistnosti zaci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho. Vyucujici osobné zkontroluje stav ucebny
po odchodu zak.

Ucinnost od 1.9.2019
Reditel skoly Mgr. Radek Machaty
Spravce multifunkéniho salu Mgr. Tlona Cinkova (ICT), Jana Myskova (SD)
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